
KARRIERE  

 

  

 
Herdecke 

 
Festanstellung 

 
Vollzeit 

 
Ab sofort 

 

 

TOELLNER entwickelt und produziert seit mehr als 45 Jahren elektronische Test- und Messsysteme auf 

höchstem Niveau. Unsere Produkte finden Anwendung in den Entwicklungs- und Forschungsbereichen 

der Automotive- und Avionik-Industrie sowie in allen Bereichen der IT-Branche, der Automatisierung und 

der allgemeinen Elektronik. Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams: 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w) 
 

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns 

 Administrative Büro- und Assistenztätigkeiten 

 Korrespondenzmanagement (Schreiben, E-Mail, Telefon)  

 Unterstützung bei der Angebots- und Auftragsabwicklung 

 

Wir erwarten von Ihnen 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

 PC-Kenntnisse und gute schreibtechnische Fähigkeiten 

 Freundlichkeit und Sicherheit im Umgang mit Kunden 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Berufserfahrung 

 Ausgeprägte Teamfähigkeit 

 

Wir bieten Ihnen 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis nach Beendigung der Probezeit 

 Ein 13. Gehalt in Form von Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 Eine ansprechende Arbeitsplatzumgebung 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail. 

 

 

TOELLNER Electronic Instrumente GmbH 

Susanne Sauerländer 

Gahlenfeldstraße 31 

58313 Herdecke 

Telefon: 02330 979191 

E-Mail: sauerlaender@toellner.de 

www.toellner.de 

 


